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Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Cartianuo' Piatra-Neamf cu sediul in
localitatea Piatra-Neamt, str. B-dul Traian nr. 3 1, judeful Neam! , organizeazd,
concurs pentru ocuparea func{iei contractuale vacante, de:

- I post secretar gcoall -

Concursul se va desf[qura astfel:

Depunerea dosarelor 22-23 ianuarie 2AlB, la secretariatul unitltii.

- Proba scrisl in data de 25 ianuarie 2018, ora 9,00
- Proba interviu in data de 26 ianuarie ZAtg, ora 9,00
- Proba practicE ?n data de 26 ianuarie Z}tg, ora 13,00

Pentru participarea la concurs candidatii trebuie sf,
indeplineascl urmltoarele conditii:

- studii: studii superioare
- vechime: minirn 10 arri ?n specialitate

Relalii suplimentare la sediul unit61ii. Tel. 023 SZZZBAA
Persoani de contact: Maria Onu.
E-mail : colegiulcartianu@gmail.com
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Piof. Mariana Paleu
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Doeumentele solieitote la concurs:

tr.Candidafli vor prezenta un dosar de concur,s care va con{ine urmatoarele
documente:

a) cerere de inseriere la concurs adresatE eonducltorului Colegiului Tehnic
Gheorghe Cartiairr, Piatra-Neam{;

b) copia aefului de identitate sau oriee alt document eare atest6 identitate4
potrivit legii, dup5 caz (copie sertificat naqtere" copie certificat c*s*torie):

c) copiile documentelor cme sE ateste nivelui studiilor qi ale altor aete esre
atest6 efectuarea unor specializflri, precum qi copiile documentelor care
atest5 ?ndeplinirea condi{iile specifice ale pastului,

d) carnetul de muncS sau, dupi caz, adeverinfele care atest[ vechimea tn
muncd, in meserie qilsau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul juridic sau o declaralie pe propria r[spundere cd nu are antecedente
penale care s6-l facd incompatibil cu func1ia pentru care candideazl;

f) adeverinli medicalE care s5 ateste starea de sdn6tate corespunzdtoxe
eliberat[ cu cel mult 6 luni anterior derulfirii concursului de c6tre medicul de
familie al candidatului sau de citre unit6lile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;
h) alte Cocumente relevante;
i) dosar tip plic.
2. Adeverinla care atestf, starea de s6nitate conflne, in clar, numErul, data,

numele emitentului qi calitatea acestui4 ?n formatul standard stabilit de Ministerul
SanatElii.

3. In cazul documentului prevlzut la alin 1 lit. e, candidatul declarat admis la
sec{ia dosarelor, care a depus la inscriere o declarafie pe propria rdspundere cE nu are
antecedente penale, are obliga{ia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tfrrzilpdnd,la datadesftryur5rii primei probe de concurs.

4. Actele previzute la alin. 1 lit. b,c,d, vor fi prezentate qi kr original ?n vederea
verificlrii conformitSlii copiil or cu acestea.

Ilrte desffiqurare concurs:
Concursul se va desftqura la Colegiul Tehnic Gheorghe Cartianu Piatra-

Neamf B-dul Traian nr. 3l

Depunerea dosarelor *22-23.01.2018, la sediul unitEtii
Proba scrisd: 25 ianuarie 2018, ora 9,00
ProbapracticE: 26iatruffie 2018, ora 13,00
Proba de interviu: 26 ianuarie, ora 9,00
Afiqarea rezultatel or 29 ianuarie 20 I I
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Tematica
- organizarea sistemului de Lnv5limfnt preuniversitar;
- Acte de studii - tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
- Duplicate ale actelor de studii;
- Documente qcolare
- Acordarea burselor ;colare, rechizitelor, burselor profesionale, Bani de liceu,

troRo 200.
- Arhivarea qi circuiful documentelor;
- Intocmirea gi gestionarea bazeide date SIIIR.
- Transferul elevilor;
- Concediile personalului diCactic, didactic euxiliar qi nedidactic;
- Salarizare cadre didactice, didactic auxiliar qi personal nedidactic

BIBLIOGRAFIE
- Legea nr.ll2}11 - Legea inv[fim6ntului
- Legea nr.53/2003 - Codul Muncii
- Ordinul nr. 3844124.fi5.201d
- Hc 5576t20r1
- OMECTS nr. 4385 i2*12
- HG nr. 148812A04
- HG nr.lA62n0Lz
- OMENCS nr. 5A79D0I6
- Legea Arhiveior Nafionale nr. i6llgg6, republic atlin zfrl4
- HG 25011992 privind concediile de odihn[ qi alte concedii ale salaria]ilor

din adminiskafia public[, din regiile autonome cu specific deosebit Ei din
unitilile bugetare.

- Sisternul Informatic Inte grat alinvi15m6ntului din Rom6nia (SIIIR)
- Legea LfiDAfi
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