ANUNT

Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Cartianu” Piatra-Neamt cu sediul in
localitatea Piatra-Neamt, str. B-dul Traian nr. 31, judetul Neamt, organizeazi
concurs pentru ocuparea functiei contractuale vacante, de:

- 1 post secretar scoali -
Concursul se va desfasura astfel:
Depunerea dosarelor 22-23 ianuarie 2018, la secretariatul unititii.
- Proba scrisa in data de 25 ianuarie 2018, ora 9,00
- Proba interviu in data de 26 ianuarie 2018, ora 9,00

- Proba practica in data de 26 ianuarie 2018, ora 13,00

Pentru participarea la concurs candidatii trebuie sa
indeplineascid urmitoarele conditii:

- studii: studii superioare
- vechime: minim 10 ani in specialitate

Relatii suplimentare la sediul unitatii. Tel. 0233222800
Persoana de contact: Maria Onu,
E-mail: colegiulcartianu@gmail.com

DIRECTOR,
Prof. Mariana Paleu



Documentele solicitate la concurs:

1.Candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

a) cerere de nscriere la concurs adresata conducitorului Colegiului Tehnic

Gheorghe Cartianu, Piatra-Neamf;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz (copie certificat nastere, copie certificat casitorie);

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atestd indeplinirea conditiile specifice ale postului;

d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in
muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul juridic sau o declaratie pe propria rispundere ¢i nu are antecedente
penale care si-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverinta medicala care s ateste starea de sanatate corespunzitoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derulérii concursului de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

h) alte documente relevante;

1) dosar tip plic.

2. Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numirul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

3. In cazul documentului previzut la alin 1 lit. e, candidatul declarat admis la
sectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ¢ nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfisurdrii primei probe de concurs.

4. Actele previzute la alin. 1 lit. b,¢,d, vor fi prezentate si 1n original in vederea
verificdrii conformititii copiilor cu acestea.

Date desfasurare concurs:
Concursul se va desfasura la Colegiul Tehnic Gheorghe Cartianu Piatra-
Neamt, B-dul Traian nr. 31

- Depunerea dosarelor — 22-23.01.2018, la sediul unititii
- Proba scrisd: 25 ianuarie 2018, ora 9,00

- Proba practica: 26 ianuarie 2018, ora 13,00

- Proba de interviu: 26 ianuarie, ora 9,00

- Afisarea rezultatelor: 29 ianuarie 2018



Tematica

- Organizarea sistemului de invatimant preuniversitar;

- Acte de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

- Duplicate ale actelor de studii;

- Documente scolare

- Acordarea burselor scolare, rechizitelor, burselor profesionale, Bani de liceu
EORO 200.

- Arhivarea si circuitul documentelor;

- Intocmirea si gestionarea bazei de date SIIIR.

- Transferul elevilor;

- Concediile personalului didactic, didactic auxiliar st nedidactic;

- Salarizare cadre didactice, didactic auxiliar st personal nedidactic
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